
 
 

PROCEDURA DI EVACUAZIONE RISERVATA  
AGLI ADDETTI INCARICATI ALLA GESTIONE DELL’EMERGENZA 
 
 
 

L’INCENDIO (O UN ALTRO PERICOLO) VIENE AVVISTATO… 
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L’ADDETTO ANTINCENDIO: 
E’ ADDESTRATO ALL’USO DEI MEZZI ANTINCENDIO. E’ IN GRADO DI DOMARE UN INCENDIO IN FASE DI 
IGNIZIONE. SE CIÒ NON È POSSIBILE E L’INCENDIO ENTRA IN FASE DI PROPAGAZIONE, ABBANDONA IL 
LOCALE IN CUI È PRESENTE L’INCENDIO, CHIUDE LA PORTA E AVVISA IL RESPONSABILE 
DELL’EMERGENZA METTENDOSI A SUA DISPOSIZIONE PER EVENTUALI ULTERIORI INFORMAZIONI. 
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IL RESPONSABILE DELL’EMERGENZA:  
E’ L’UNICO AUTORIZZATO AD EMETTERE L’ORDINE DI EVACUAZIONE DELL’EDIFICIO. PRENDE VISIONE 
DELLE SITUAZIONI DI EMERGENZA E VALUTA LE MISURE DA PRENDERE. ORGANIZZA E GESTISCE 
L’EVACUAZIONE PROVVEDENDO AD ACCERTARSI CHE GLI INCARICHI ASSEGNATI SIANO SVOLTI. IN CASO DI 
NECESSITÀ PROVVEDE A SOSTITUIRE IL PERSONALE INCARICATO ASSENTE CON ALTRI LAVORATORI 
AFFINCHÈ TUTTI I COMPITI DI EMERGENZA SIANO ASSOLTI. DURANTE L’ABBANDONO DELL’EDIFICIO 
PRENDE LA COPIA DEL PIANO DI EMERGENZA  E LO METTE A DISPOSIZIONE DEI SOCCORRITORI. 
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L’ADDETTO ALLA DIFFUSIONE DELL’ORDINE DI EVACUAZIONE:  
TRASMETTE L’ORDINE DI EVACUAZIONE TRAMITE IL SEGNALE STABILITO SUONANDO L’ALLARME (O 
TROMBA AD ARIA COMPRESSA O ALTRO) ED EVENTUALMENTE AVVISA LA PALESTRA.  

4 UN ADDETTO AL PIANO TERRA:  
ATTIVA L’APERTURA ELETTRIFICATA DEL CANCELLO (EVENTUALE). 

5 L’ADDETTO ALLA CHIAMATA DI SOCCORSO:  
EFFETTUA LA RICHIESTA DI INTERVENTO AI VVF (115) ED EVENTUALMENTE AI VIGILI URBANI.  

6 L’ADDETTO ALL’INTERRUZIONE EROGAZIONE ENERGIA ELETTRICA: 
STACCA L’EROGAZIONE DELL’ENERGIA ELETTRICA. 

7 
L’ADDETTO AL PIANO DELL’EDIFICIO:  
VERIFICA CHE NON CI SIANO PERSONE NELL’EDIFICIO (CHIAMA A VOCE ALTA NEI CORRIDOI EVENTUALI 
DISPERSI DIFFONDENDO IL SEGNALE VERBALE DI EVACUAZIONE) E CHIUDE LE PORTE DELLE AULE 
EVENTUALMENTE DIMENTICATE APERTE DALLE CLASSI IN USCITA. 

GLI ADDETTI, DOPO AVER SVOLTO I COMPITI, ABBANDONANO L’EDIFICIO, SI RECANO AL PUNTO DI 
RACCOLTA SEGNALANDO LA LORO PRESENZA AL RESPONSABILE DEL PUNTO DI RACCOLTA, PRESIDIANO GLI 
ACCESSI ALL’EDIFICIO PER EVITARE CHE QUALCUNO VI ENTRI E SI METTONO A DISPOSIZIONE DEI 
SOCCORRITORI. 
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IL RESPONSABILE DEL PUNTO DI RACCOLTA:  
PRIMA DI ABBANDONARE L’EDIFICIO PRENDE CON SÉ LA SCHEDA RIEPILOGATIVA DI REGISTRAZIONE 
DELL’EVACUAZIONE. RICEVE I MODULI DI EVACUAZIONE DAI DOCENTI E COMPILA LA SCHEDA 
RIPORTANDO I DATI DEI SINGOLI MODULI E I DATI RELATIVI AL PERSONALE NON DOCENTE E AD EVENTUALE 
PERSONALE ESTERNO (EDUCATORI NON IN CLASSE, OPERATORI ESTERNI-PROGETTI, PERSONALE 
ACCOGLIENZA, ECC.). CONSEGNA LA SCHEDA RIEPILOGATIVA  AL RESPONSABILE 
DELL’EMERGENZA O AI SOCCORRITORI (VVF) PER LA VERIFICA DI DISPERSI, FERITI O ALTRE 
CRITICITÀ. 

 


